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FECHA ACTIVIDAD OBJETIVO HORA/LUGAR RESPONSABLE OBSERVACIONES 

LUNES  
22.01.2024 

Clases normales para 

cada uno de los grados. 

Dar cumplimiento al 

calendario Académico 

2024 

Aulas de clase Docentes 

- El horario de los 

estudiantes de 

bachillerato es de 6:00 

a.m. a 12:00 m. 

 

El horario de 

preescolar de la 

jornada a.m.  es de 

7:00 a.m. a 11:00 a.m. 

 

El horario de los 

estudiantes de 

primaria es de 12:30 m 

a 5:30 p.m. 

 

El horario de 

preescolar de la 

jornada p.m.  es de 

12:30 – 4:30 p.m. 

Dar reinducción a 

estudiantes al inicio de 

la jornada sobre 

misión, visión y 

valores institucionales. 

Reunión docente Juan 

Guillermo con rectoría y 

coordinación. 

Definir las estrategias 

para la atención a 

estudiantes de 9°, 10° y 

11° en el área de 

educación física fuera de 

8:00 a.m. /rectoría 
Directivos 
docentes 

Diligenciar acta digital 

tema, compromisos, 

recomendaciones para 

imprimir y firmar. 
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la institución educativa y 

autorización de secretaría 

de educación por escrito 

por parte de inspección y 

vigilancia. 

 

Reunión de docentes del 

grado 8°  

Analizar solicitud 

realizada por la acudiente 

Lorena Andrea Velásquez 

de Emiliano Acevedo y 

Máximo  Acevedo. 

11:10 a.m. 
/rectoría 

Docentes y 
directivos 

docentes 

Los grados 8° salen a 

las 11:05 a.m. 

Diligenciar acta digital 

tema, compromisos, 

recomendaciones para 

imprimir y firmar. 

MARTES 
23.01.2024 

Clases normales para 

cada uno de los grados. 

Dar cumplimiento al 

calendario Académico 

2024. 
 

Aulas de clase Docentes 

Recordar aspectos 

generales del uniforme 

como parte de la 

reinducción al inicio 

de la jornada. 

 

Reunión con 

coordinación de media 

técnica SENA. 

Establecer horarios de 

media técnica año 2024 

para tener en cuenta en la 

programación de 

actividades y solicitud de 

docentes y horas extras. 

 
 

8:00 a.m./rectoría 

Rector, coordinador 

de la institución y 

José Alfredo Jiménez 

Londoño. 

Revisar cronograma 

propuesto en 

diciembre 2023 y 

ajustar a las 

necesidades y 

requerimientos de la 

inscripción realizada y 

solicitudes de cambio. 

Reunión del consejo 
directivo 

Dar respuesta a 
requerimientos 

planteados por la 

comunidad educativa 
solicitud de espacios 

10:00 a.m. /rectoría 

Miembros del 

consejo directivo 

(continua vigente la 

conformación del año 

2023) 

Publicar citación en 

página web, Facebook 

cuenta institucional y 

desde secretaría 
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policía nacional, 

propuesta de Pre 
ICFES días sábado y 

proyecto de lectura 
rápida. 
Indagar sobre acta de 

aprobación de presupuesto 

2024 y el acuerdo del 

presupuesto 2024. 

Tienda escolar y papelería. 

 

telefónicamente y por 

correo institucional. 

MIÉRCOLES  

24.01.2024 

Clases normales para 

cada uno de los grados. 

Dar cumplimiento al 

calendario Académico 

2024. 

 

Aulas de clase Docentes 

Dar reinducción a 

estudiantes al inicio de 

la jornada sobre el 

sistema de evaluación. 

Reunión de rector, 

coordinador y docente 

de apoyo con los 

acudientes de  Luis 

Miguel Echeverry y Iza 

Ruiz 

Establecer acuerdos  para 

la atención a los 

estudiantes Iza Ruiz 

Lopera de 5 y Luis 

Miguel Echeverry de 6. 

10:00 a.m. /rectoría 

 

Directivos y docente 

de apoyo 

Diligenciar acta digital 

tema, compromisos, 

recomendaciones para 

imprimir y firmar. 

Reunión de rector y 

coordinador con 

docentes de preescolar 

Evaluar el inicio de año 

escolar y establecer 

acuerdos para la atención 

a estudiantes. 

11:30 a.m. 

/rectoría 

Directivos y 

docentes de 
preescolar  

 

JUEVES 
25.01.2024 

Clases normales para 

cada uno de los grados. 

Dar cumplimiento al 

calendario Académico 

2024. 
 

Aulas de clase Docentes 

Dar reinducción a 

estudiantes al inicio de 

la jornada sobre 

procedimiento para 

presentación  de las 

excusas. 
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OBSERVACIONES:  
 

1. Mientras se realiza ajuste a la asignación académica, se trabajará con un horario provisional, aún estamos en 

periodo de matrículas de estudiantes antiguos y nuevos hasta 28 de enero. 
 

Reunión directivos 

docente. 

Programar las 

actividades para la 
semana del 29 de 

enero al 2 de febrero de 
2024 

10:00 a.m. 
/rectoría 

Directivos 
docentes 

Elaboración semanaria 

29 al 2 de febrero. 

Posible agenda del 2 

de febrero. 

VIERNES 

26.01.2024 

Orientación de grupo 
sobre el gobierno 

escolar 

Sensibilizar a los 
estudiantes sobre la 

importancia de la 
participación en el 

gobierno escolar y sus 
funciones como líderes 

estudiantiles 

Tercera hora de 

clase/ aulas 

Docentes del 
proyecto de 

democracia 

Acompaña el 

docente que dicta la 
tercera hora de 

clase. 

 
Enviar a  

coordinación la 
pauta de 

orientación, a más 
tardar el día 

martes 23 de 
enero. 

Reunión con delegado 

de personal de 
vigilancia y 

supervisor. 

Manual de funciones 
personal a cargo, 

horario, y varios. 

10:00 a.m/rectoría 

Rector, delegado 

personal de 
vigilancia y 

supervisor. 

Diligenciar acta digital 

tema, compromisos, 

recomendaciones para 

imprimir y firmar. 

Clases normales para 

cada uno de los grados. 

Dar cumplimiento al 

calendario Académico 

2024. 
 

Aulas de clase Docentes  
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2. Agradecemos el apoyo que los docentes han tenido para con los directivos docentes, en este inicio de año 

escolar. 
 
PARA TENER EN CUENTA: 

 

Se les pide a los padres de familia y/o acudientes, que aún no han finalizado el proceso de matrícula del 

estudiante a cargo, se acerque a la secretaría del colegio para completar dicho proceso, del número de 

matriculados depende completar la planta de personal docente y de directivos para establecer el horario 

normal de clases. El último plazo es hasta el 28 de enero tanto para renovación de matrícula antiguos y de 

estudiantes nuevos. 

 
Febrero 2: Asamblea general de padres de familia/ acudientes y encuentro con el director de grupo, con el objetivo de 

realizar el proceso de inducción y re-inducción, actualización de datos, socializar la caracterización, los principios y 

valores que orientan el Proyecto Educativo Institucional, acordar las reglas de juego grupales, elegir el representante 

de grupo ante el consejo de padres, teniendo en cuenta el perfil institucional. Jornada Mañana: 6:30 a 8:30 a.m. 

Jornada Tarde: 9:00 a 11:00 a.m. Los estudiantes no asisten a actividades académicas se debe dejar actas de las 

elecciones de los representantes al consejo de padres con sus datos de identificación y de contacto.  

Nota aclaratoria: Los padres de familia que tienen hijos en ambas jornadas, deben asistir a la reunión de la jornada 

de la mañana e informar por escrito al director de grupo de la jornada de la tarde vía correo electrónico. Sin embargo, 

si tienen el tiempo disponible pueden asistir a ambas reuniones. Esta reunión es de mucha importancia, pues con 

ella se conoce la institución a la cual usted ingresó su hijo, por lo tanto, tenga el tiempo disponible para ella. 

Se le recuerda a toda la comunidad educativa que a ningún funcionario público de la institución se le está permitido 

recibir dineros en efectivo, los recaudos se hacen directamente a las cuentas que se tienen en bancos. 

En abierta comunicación  

Directivos docentes   


